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BESKRIVNING

I Word 2013 kan du utnyttja de färdiga mallarna och Office-teman för att skapa snygga och professionella
dokument. Tack vare det nya läsläget är det enkelt att läsa dina dokument direkt på skärmen. I boken
beskriver vi de viktigaste funktionerna för att du ska kunna skapa lättlästa dokument. Vi tittar på hur du
redigerar, stavningskontrollerar och formaterar text, hur du använder formatmallar, dokumentmallar och
teman samt hur du skapar och formaterar tabeller. Du kommer även få lära dig att infoga bilder och att
anpassa dem så att layouten blir snygg, samt att infoga sidhuvud och sidfot i dokumentet. Till boken hör
många övningar i varierande svårighetsgrad. Filerna till dessa laddar du ner utan kostnad från vår
webbplats docendo.se, där finns även lösningsförslag till övningarna i pdf-format.
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VAD SÄGER GOOGLE OM DEN HÄR BOKEN?

Microsoft Word 2013 - Grunder

Pris: 321 kr. E-bok, 2013. Laddas ned direkt. Köp boken Word 2013 Grunder av Eva Ansell (ISBN
9789175310350) hos Adlibris. Fri frakt. Alltid bra priser och snabb ...

DOCENDO

Pris: 329 kr. E-bok, 2013. Laddas ned direkt. Köp Word 2013 Grunder av Eva Ansell på Bokus.com.

Språkverktyg för Microsoft Office 2013 - svenska

Pris: 516 kr. spiral, 2013. Skickas inom 2‑5 vardagar. Köp boken Word 2013 Grunder av Eva Ansell,
Kristina Lundsgård (ISBN 9789175310084) hos Adlibris. Fri frakt.
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